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ПОЛОЖЕНИЕ
об оказании дополнительных платных образовательных услуг Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Школа № 125 городского округа город Уфа Республики Башкортостан
1. Общие положения
1.1  Настоящее Положение об оказании дополнительных платных образовательных услуг (далее - Положение) Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Школа № 125 городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее - МБОУ Школа № 125) разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Гражданским кодексом РФ;
· Законом РФ «О защите прав потребителей»;
· Законом № 273-ФЗ от 29 декабря 2012г. «Об образовании в Российской Федерации»;
· Положением о Министерстве образования и науки РФ, утвержденным Постановлением правительства РФ от 3.06.2013г. № 466;
· Законом РФ «О некоммерческих организациях»;
· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У о новом порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ юридическими лицами;
· Правилами оказания дополнительных платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013г. № 706;
· Приказом Министерства образования РФ от 9.12.2013г. № 1315 «Об утверждении примерной формы договора об оказании дополнительных платных образовательных услуг в сфере общего образования»;
· Уставом МБОУ Школа № 125;
1.2  Настоящее Положение регламентирует правила организации дополнительных платных образовательных услуг МБОУ Школа № 125.
1.3  Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании платных услуг в МБОУ Школа № 125.
1.4  МБОУ Школа № 125 предоставляет ДПОУ в целях:
·  Наиболее полного удовлетворения образовательных и иных потребностей обучающихся, населения, заинтересованных учреждений и организаций;
·  Улучшение качества образовательной деятельности в МБОУ Школа № 125;
·  Привлечения в бюджет МБОУ Школа № 125 дополнительных финансовых средств.
1.5  МБОУ Школа № 125 оказывает дополнительные платные образовательные услуги в соответствии с настоящим Положением, Уставом МБОУ Школа № 125.
1.6  Дополнительные платные образовательные услуги (далее ДПОУ) не могут быть 
оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности МБОУ Школа 
№ 125 , финансируемой за счет средств бюджета.
1.7  Отказ потребителя (обучающегося МБОУ Школа № 125, его родителей или законных представителей) от предлагаемых ДПОУ не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему МБОУ Школа № 125 основных образовательных услуг.
1.8  Оказание ДПОУ не может наносить ущерб или ухудшить качества основной образовательной деятельности МБОУ Школа № 125.
2. Перечень ДПОУ
2.1  МБОУ Школа № 125 оказывает на договорной основе следующие ДПОУ в сфере образования (не предусмотренные соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами):
1.  Подготовка детей к школе;
2.  Занятие художественно-эстетического направления;
3.  Занятие оздоровительного и спортивного направления;
4.   Углубленное изучение отдельных предметов;
3.  Порядок оказания платных услуг
3.1  Для оказания ДПОУ МБОУ Школа № 125 создает следующие необходимые условия:
·  Соответствие действующим санитарным правилам и нормам (СанПиН);
·  Соответствие требованиям по охране труда и безопасности здоровья потребителей услуг;
·  Качественное кадровое обеспечение;
·  Необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение.
3.2  МБОУ Школа № 125 в установленные сроки проводит подготовительную работу, включающую в себя изучение спроса граждан на предоставляемые услуги, рекламную деятельность на услуги, составление предварительной сметы доходов и расходов и другие необходимые мероприятия.
3.3  В рекламную деятельность МБОУ Школа № 125 включается доведение до потребителя (в том числе путем размещения на информационных стендах в школе) достоверной информации об исполнителе и оказываемых услугах, обеспечивающей возможность их правильного выбора. Информация содержит следующие сведения:
а) исполнитель (юридическое лицо) - наименование и место нахождения, а также сведения о наличии лицензии, свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;
б) направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
в) перечень ДПОУ, стоимость которых включена в плату по договору и порядок их предоставления;
г) необходимые требования к потребителям услуг;
д) перечень лиц, непосредственно оказывающих ДПОУ и информацию о них.
3.4  Исполнитель обязан предоставить для ознакомления:
а)   Устав МБОУ Школа № 125;
б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в МБОУ Школа № 125;
в) адрес и телефон учредителя МБОУ Школа № 125.
3.5  Директор МБОУ Школа № 125 на основании предложений ответственных лиц издает приказ об организации конкретной дополнительной платной образовательной услуги в МБОУ Школа № 125  Приказом утверждается:
·  Порядок предоставления платной услуги (график, режим работы);
·  Кадровый состав (руководитель, преподаватель, группа преподавателей, штатное расписание);
·  Калькуляция платной услуги;
·  Состав потребителей услуг;
3.6  Директор после обсуждения на собрании родительского актива заключает договоры с потребителями на оказание ДПОУ. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативно-правовыми актами.
3.7  Договор с потребителем заключается в письменной форме и содержит следующие сведения:
а) наименование исполнителя и место его нахождения (юридический адрес);
б) наименование организации или фамилию, имя, отчество, телефон и адрес потребителя;
в) сроки оказания ДПОУ;
г) перечень видов ДПОУ, их стоимость и порядок оплаты;
д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг;
е) должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись потребителя.
3.8  В рабочем порядке директор МБОУ Школа № 125 может рассматривать и утверждать:
·  список лиц, получающих ДПОУ (список может дополняться, уточняться в течение учебного периода);
·  расписание занятий, форму проведения занятий (кабинетная система, занятия в отдельном кабинете, организация физкультминуток и т. п.);
·  при необходимости другие документы (должностные инструкции, расчеты стоимости платной услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы, буклеты и т. п.);
3.9  В период заключения договоров по просьбе потребителя исполнитель обязан предоставить для ознакомления:
а) образцы договоров;
б) дополнительные образовательные программы, циклы дисциплин, оказываемые за плату только с согласия потребителя;
в) расчеты стоимости и/или калькуляцию платной услуги;
г) перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании ДПОУ, в соответствии с федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами. Исполнитель обязан сообщать потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной услуге сведения.
3.10  Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя.
3.11  ДПОУ оказываются потребителям в помещении МБОУ Школа № 125 в свободное от образовательного процесса время.
3.12  Место оказания ДПОУ определяется в соответствии с расписанием образовательного процесса.
3.13  Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителей, но не менее 6 человек и не более 30 в группе.
3.14  Продолжительность занятий устанавливается от 30 до 45 минут, в соответствии с расписанием занятий по оказанию ДПОУ.
4. Порядок получения и расходования денежных средств
4.1  ДПОУ осуществляются за счет внебюджетных средств:
·  средств родителей (законных представителей);
·  средств других потребителей услуг;
·  благотворительных пожертвований;
·  сторонних организаций.
4.2  Потребитель обязан оплатить оказываемые услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость оказываемых ДПОУ в договоре определяется по соглашению между исполнителем и потребителем в соответствии с утвержденной калькуляцией и сметой. Калькуляция и смета согласуется с учредителем.
4.3   По соглашению исполнителя и потребителя оплата ДПОУ может осуществляться за счет благотворительных пожертвований или иных целевых поступлений.
4.4  МБОУ Школа № 125 вправе снижать отдельным лицам стоимость услуги ДПОУ, освобождать от уплаты полностью за счет других внебюджетных источников финансирования.
4.5  МБОУ Школа № 125 по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания ДПОУ (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный доход расходуется на уставные цели МБОУ Школа № 125:
4.5.1  Развитие и совершенствование образовательного процесса. Приобретение дидактических и раздаточных материалов, учебно-методических комплектов, художественной литературы, организации подписки, обеспечение участия в олимпиадах и конкурсах разного уровня (в т. ч. республиканских и российских), участие педагогических работников в различных курсах (в т. ч. дистанционных), посещение культурно-зрелищных мероприятий (кинотеатры, музеи, театры). Изготовление методических стендов, баннеров, плакатов, грамот, буклетов.
4.5.2  Развитие материальной базы. Приобретение оргтехники и сопутствующих товаров, приобретение мебели и оборудования, сценических костюмов, музыкальных инструментов. В части материальных запасов - приобретение канцтоваров, хозтоваров, медикаментов. Оплата услуг связи (телефон, Интернет), текущий ремонт (в т. ч. уборка снега с крыш в зимне-весенний период), коммунальных услуг (в т. ч. оплата договоров с эксплуатационно-коммунальными службами). Оплата нотариальных услуг, госпошлины, лицензирование деятельности и оформление разрешительной документации (в т. ч. бланков учреждения, печатей и т.д.).
4.5.3  На оплату труда сотрудников МБОУ Школа № 125, занятых оказанием ДПОУ. На оплату труда работников, занятых предоставлением ДПОУ: учителей, администрации, обслуживающего персонала, - используется до 50% полученных средств. Надбавка к оплате труда директора МБОУ Школа № 125 из средств, полученных за оказание ДПОУ, устанавливается по согласованию с вышестоящим органом образования и согласно смете.
4.5.4  Формирование резервного фонда из средств, полученных от оказания ДПОУ. В соответствии со сметой доходов и расходов МБОУ Школа № 125 может по своему усмотрению использовать резервный фонд по статье затрат по зарплате или по статье затрат на приобретение основных средств. Резервный фонд закладывается в смету по каждому виду ДПОУ с указанием конкретной статьи затрат. Из резервного фонда, заложенного в смету доходов и расходов по статье затрат 211 (зарплата), МБОУ Школа № 125 имеет право выделять денежные средства для:
·  дополнительного материального поощрения педагогов, персонала АУП, социальных педагогов, технического персонала, оказывающих ДПОУ;
·  оплаты транспортных расходов (командировочных) для участия учащихся МБОУ Школа № 125 в различных олимпиадах, фестивалях в других городах и регионах России.
Из резервного фонда, заложенного в смету доходов и расходов по статье затрат 290 (прочие расходы), МБОУ Школа № 125  имеет право выделять денежные средства для:
·  приобретения оргтехники и сопутствующих товаров;
·  приобретения канцтоваров, хозтоваров, спортинвентаря (для спортивной секции), необходимых материалов для творческих кружков.
5. Ответственность исполнителя и потребителя при оказании ДПОУ
5.1  Исполнитель оказывает ДПОУ в порядке и в сроки, определенные договором.
5.2  За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством РФ.
5.3  При обнаружении факта предоставления ДПОУ не в полном объеме потребитель вправе по своему выбору потребовать: а) безвозмездного оказания ДПОУ, в том числе оказания ДПОУ в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами (сетками) и договором;
б) соответствующего уменьшения стоимости оказания ДПОУ.
5.4  Потребитель вправе расторгнуть договор, если оказываемые ДПОУ имеют существенный недостаток.
5.5  Контроль над соблюдением действующего законодательства в части оказания ДПОУ осуществляют органы управления образованием и другие органы и организации, на которых в соответствии с законами и иными нормативно-правовыми актами возложены контрольные функции.
5.6  Органы управления образованием вправе приостановить деятельность МБОУ Школа № 125 по оказанию ДПОУ, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.
5.7  ДПОУ не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. В противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности, изымаются учредителем в бюджет.
5.8  Директор МБОУ Школа № 125 несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению ДПОУ.
6. Кадровое обеспечение оказания ДПОУ
6.1  Для выполнения работ по оказанию ДПОУ привлекаются:
·  основные работники МБОУ Школа № 125;
·  сторонние специалисты.
6.2  Отношения МБОУ Школа № 125 и специалистов, привлекающийся к оказанию ДПОУ, строятся в соответствии с гражданско-правовым договором о возмездном оказании образовательных услуг.
6.3  Оплата труда исполнителей работ по оказанию ДПОУ осуществляется в соответствии с заключенным договором и согласно утвержденной смете доходов и расходов по данной услуге.
6.4  Рабочее время привлекаемых исполнителей работ по оказанию ДПОУ устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий (как количеством, так и временем проведения занятий).

